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Kortlægning 2019 
 
Brugervejledning:  

Generering af koder til klasselærere/kontaktlærere 
 
Klasselærerne/kontaktlærerne skal anvende en unik kode til de spørgeskemaer, som skal besvares 
for de respektive klassers elever.  
 
Sådan gør du: 
 

a. Marker en eller flere klasser som du ønsker at generere klasselærerkoder til. 

 
 

 

 
 
 
 

b. Klik på ikonet  
c. Åbn regnearket (excel-filen) 

 
 
 
 



2 
 

Regnearket viser oversigt over: 
 
Klasselærerens/klasseteamets brugernavn og kodeord  til portalen samt brugernavnet til 
spørgeskemaet for hver enkelt elev. De begynder alle med TK-xxxxxx 
 
 
    
Klassenavn 2A 
Trin 2.trin 
Antal elever 19 
Klasselærer   
Brugernavn TSUASXY 
Passord JMMANF 

    
  Elev Klasselærer Forældre 
Elevens navn Brugernavn Brugernavn Brugernavn 
Christan Evensen TE-187598 TK-187598 TF-187598 
Christan Evensen TE-782564 TK-782564 TF-782564 
Christan Evensen TE-076902 TK-076902 TF-076902 
Christan Evensen TE-134479 TK-134479 TF-134479 
Christan Evensen TE-190904 TK-190904 TF-190904 
Christan Evensen TE-269669 TK-269669 TF-269669 

 
Exel-filen kan videreformidles elektronisk eller i printet form til klasse-/kontaktlæreren 
/klasseteamet. 
 
 
 
 
OBS: 
Læg mærke til, at koden til de respektive forældres spørgeskema findes her. 
De begynder alle med TF-xxxxxx  
Hvis forældre kontakter skolen fordi deres kode er bortkommet, så kan den således findes her. 


