L/ZARINGSLEDELSE Program for laeringsledelse

Kortlaegning 2017

Brugervejledning:
Generering af flettebrev til foraeldre
Udsendelse af flettebrev til foraeldre

Generering af flettebrev til forzeldre

Under menuen “Elev-Klasselaerer-Foraeldre” administreres generering flettebrev. Flettebrevet er brevet til
foraldrene, som indeholder information om kortlaegningen samt foraeldrenes kode til spgrgeskemaet.

Sadan ggr du:

a. Marker en eller flere klasser som du gnsker at generere et flettebrev til.

b.  Klik pa « - Flettebrev )

c. | Pop-up kan du andre tekst om gnskelig og/eller indszette ny tekst.

d. Klik pa «Generer» og flettebrevene vil oploades i et word-dokument med x-antal breve

som indeholder elevens navn og foraldrenes kode.

1. Udsendelse af flettebrevet til foraeldre:

Brevet til foraeldrene kan printes ud og leegges i kuvert (forzeldrenes eller barnets navn uden pa kuverten
skal matche barnet navn i brevet).

Brevet kan sendes til foraeldrene via elevernes skoletaske.

2. Udsendelse af flettebrev via foraeldrenes e-mailadresse
Anvend moders mail. Alternativt anvendes den mailadresse til foraeldre/veerge med samme
folkeregisteradresse som eleven

Sadan ger du:
a. Marker den eller de klasser, som du gnsker at sende e-mail til:

o

Klik pa ikonet for “Invitation”

” u

c. Dukan andre pa “svaradresse”, “emne” og e-mail teksten.

Svar adresse [ post@post.dk ]
Emne [ Korllazgning foreldre ]
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Keere forzzldrene til %student%
Vores kommune og dermed vores skole deftager i et stort skoleudviklingsprogram kaldet

Program for leeringsledelse. Programmet er stattet af A P. Maller Fondens
Folkeskoledonation. | programmet deltager 13 kommuner. Programmet starter i 2015 og

Link

G til falgende htp: ing Isp aau

- Dit brugemavn er: %Usemame%

Besvarelsen gzelder %student%

d. Klik pa knappen “Send”



