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Kortlægning 2017 
 
Brugervejledning:  

Generering af flettebrev til forældre 
Udsendelse af flettebrev til forældre 

 
Generering af flettebrev til forældre 
 
Under menuen “Elev-Klasselærer-Forældre” administreres generering flettebrev. Flettebrevet er brevet til 
forældrene, som indeholder information om kortlægningen samt forældrenes kode til spørgeskemaet. 
 
Sådan gør du: 
a. Marker en eller flere klasser som du ønsker at generere et flettebrev til. 

b.      Klik på « » 
c.        I Pop-up kan du ændre tekst om ønskelig og/eller indsætte ny tekst. 
d.       Klik på «Generer» og flettebrevene vil oploades i et word-dokument med x-antal breve  
 som indeholder elevens navn og forældrenes kode. 
 
1. Udsendelse af flettebrevet til forældre: 

Brevet til forældrene kan printes ud og lægges i kuvert (forældrenes eller barnets navn uden på kuverten 
skal matche barnet navn i brevet).  
Brevet kan sendes til forældrene via elevernes skoletaske. 
 
2. Udsendelse af flettebrev via forældrenes e-mailadresse 

Anvend moders mail. Alternativt anvendes den mailadresse til forældre/værge med samme 
folkeregisteradresse som eleven 
 
Sådan gør du: 

a. Marker den eller de klasser, som du ønsker at sende e-mail til: 

b. Klik på ikonet for “Invitation”   

c. Du kan ændre på “svaradresse”, “emne” og e-mail teksten. 

 
 

d. Klik på knappen “Send” 

 

 


