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Adgang til kortlaegningsportalen

=3

- ——

—

Pa hjemmesiden er der indgang til
kortleegningen for de forskellige

‘| respondenter mv.

Abner den 18.september 2017
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Kortlaegning

Kortlaegningen i Program for lzeringsledelse er udformet som netbaserede,
elektroniske spgrgeskemaer som besvares af elever, det padagogiske
personale, klasselaerere/kontaktlaerere, ledelsen og foraeldre

Der kortlaegges tre gange i programmet:

T1: Uge 38-41, 2015

T2: Uge 38 —41, 2017. Den 18.september-13.oktober
T3: Uge 38 —-41, 2019

Formalet med kortlaegningerne er, at bade kommunen og den enkelte skole
kan fa et evidensinformeret grundlag at foretage udviklingsstrategier pa samt
en mulighed for at kunne se, om indsatser giver de gnskede resultater.

Resultatportalen abner den 20.november 2017



Adgang til kortlaegningsportalen

Administrationsportalen: http://laeringsledelse.dk/?page id=1075

e Skolelederen: Uni-login. Oprettes af PFL
* Andre: oprettes i administrationsportalen

Spgrgeskemaerne:
e Knyttet til skolen: Uni-login
* Foreeldre: unikke koder

Resultatportalen:
* Skolelederen: Uni-login
* Andre: oprettes i administrationsportalen


http://laeringsledelse.dk/?page_id=1075

Sporgeskemaer og respondenter

Sporgeskema til eleverne i 0.-3. klasse

* For eleveri0-3. klasse benyttes et sarligt elektronisk spgrgeskema med situationer i
grafisk form ledsaget af et indtalt spgrgsmal.

Sporgeskema til eleverne i 4.-10. klasse

» Spgrgeskemaet til eleverne fra 4.-10. klasse, leerere, ledere, paedagoger og foraeldre er
tekstbaserede.

Sporgeskema til skolens foreeldrekreds

* Foraldrene og/eller elevens vaerge svarer samlet pa ét spgrgeskema pr. barn i skolen.
Sporgeskema til kontaktlaererne/klasselaererne

* Der skal besvares ét spgrgeskema for hver enkelt elev i klassen.

Sporgeskema til skolens lerere

e Der skal besvares ét spgrgeskema for hver enkelt lzerer.

Sporgeskema til skolens paedagoger

* Der skal besvares ét spgrgeskema for hver enkelt paedagog.

Sporgeskema til skolens ledelse

« __Der skal besvares ét spgrgeskema for hver enkelt ledelsesperson.



Kortlaegningens fokusomrade

e Elever

Leering, trivsel, herunder oplevelse af inklusion (faglig, social og oplevet inklusion,
bade i skole og i fritid), adfeerd, relationer (leerer-elev, elev-elev), oplevelse af
undervisning etc.

» Klasselaerer/kontaktlaerer

Den enkelte elevs lzering og trivsel, elevens sociale kompetencer, elevens motivation
og arbejdsindsats, og resultater v. nationale prgver (dansk, matematik og engelsk),
vurdering af skolekultur, egen undervisning, specialundervisning og understgttende
undervisning samt elevens fraveer fra skolen.

e  Foraldre

Eget barns laering og trivsel i skolen, barnets eventuelle diagnoser og vanskeligheder,
egen oplevelse af samarbejdet mellem skole og hjem samt samarbejdet klassens
foreeldre imellem.



Kortlaegningens fokusomrader

e Laerer

Skolekultur og leeringsmiljg, det fysiske miljg pa skolen, egen trivsel, relationer til elever, egen undervisning,
egen faglige laering og udvikling, vurdering af elevers generelle adfeerd, motivation og arbejdsindsats,
foraeeldresamarbejde- og inddragelse, samarbejde med kolleger og ledelse samt syn pa elevers behov for
specialundervisning eller understgttende undervisning, samarbejde mellem skole og SFO.

* Paedagoger pa skolen

Skolekultur og leeringsmiljg, det fysiske miljg pa skolen, egen trivsel, relationer til elever, eget paedagogisk
arbejde, egen faglige laering og udvikling, vurdering af elevers generelle adfaerd, motivation og arbejdsindsats,
samarbejde med lxerere og ledelse, samarbejde mellem SFO og skole.

e Ledelse

Egne opgaver og rolle i forhold til kerneopgaver som paedagogisk ledelse, herunder ledelse af skolens
leeringsmiljg og arbejdsmiljg, kultur i skolen, samarbejdskultur pa skolen samt samarbejde med forzeldre.

*  Supplerende kommunale spgrgsmal og fokusomrader



Sporgeskema - eksempel

Sociale relationer i klassen Helt | Lidt | Lidt | Helt
uenigluenig| enig | enig
1 2 3 4
5 [Mine klassekammerater hjzelper mig, hvis der er noget, jeq ikke forstar.
B Wi hjeelper, hvis der er nogen i klassen, som er ked af det eller har prablemer.
7 Wi hjzelper, hvis der er nogen der bliver uretferdigt behandlet.
B Vi kender hinanden godt i min klasse.
g Vi er gode venner i klassen. For eleverne i 4. —10. klasse er spgrgeskemaet udformet
som 86 tekstbaserede spgrgsmal, som den enkelte elev
10 Peghar mange venner i klassen. selv skal besvare. Hvert spgrgsmal har 3-4 svarkategorier.
, — Eleverne ma fa hjzelp til forstaelse af spgrgsmalet. Eleverne
11 [Man er god nok, selv om man ikke er sa dygtig,.. . . ) J&P bore
ma ikke gives/anbefales et svar.
12 De andre er ligeglade med, hvordan jeqg har det.
Elever med laesevanskeligheder kan fa hjaelp med
13 De andre kan godt lide mig.

oplaesning af det tekstbaserede sp@rgeskema via
oplaesningsprogram




Sporgeskema - eksempel
G ®

Jeg kan godt lide frikvartererne

Sporgeskemaet til eleverne i 0.-3.
klasse rummer 29 udsagn, som den
enkelte elev selv skal besvare. Eleverne
ma fa hjeelp til forstaelse af
spgrgsmalet. Eleverne ma ikke
gives/anbefales et svar.

( Til elever (0.-3.kl) med seerlige behov
)| | kan der anvendes stgtteark, hvor
spgrgsmalene er illustreret ved hjaelp
af piktogrammer.

@@@@

Lidt Lidt
Uenig uenig enig Enig
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Sporgeskemaer og respondenter

* Spgrgeskemaerne kan tilgas fra pc, tablet og smart
phone. Undtagelsen er spgrgeskemaet til 0. — 3.
klasse samt spgrgeskemaer, hvortil der anvendes en
saerlig grafik og oplaesningsprogram.

* Spgrgeskemaer findes som bilag til drejebogen.
Sporgeskemaerne findes ogsa i kortlaegningens
administrationsportal.

* Spgrgeskemaerne ikke skal fremsendes til de
respektive respondenter forud for kortlaegningen



Registrering af respondenter

Adgangen til spgrgeskemaerne sker ved brug af Uni-login.

Informationer om eleverne, det psedagogiske personale samt
ledelse overfgres fra STIL (Styrelsen for it og laering), og er identisk
med den indberetning, som skolen foretager til STIL.

Overfarslen fra STIL til kortleegningsportalen sker den 6. september

Skolens forzeldre tildeles et personligt login. Dette login genereres
af portalens administrationssystem, nar skolen aktiverer
funktionen ”“Brev til foraeldre”.



Registrering af respondenter

| perioden den 7. september - 14. september skal skolen tjekke, om alle respondenter
star korrekt (klassetrin, klassebenaevnelse, stillingsbetegnelse mm).

Eventuelle fejl rettes af skolen, som herefter foretager en ny overfgrsel til STIL senest
den 14. september.

Anbefaler, at skolen tjekker pa kortleegningsportalen, at felgende oplysninger er angivet
korrekt:

* eleverne (er alle elever overfgrt og star pa det rette klassetrin og i den rette klasse?),
* laererne (er alle overfgrt og placeret i kolonnen ”laerere”?),

 padagoger (er alle overfgrt og placeret i kolonnen ”psedagog”?) samt

» skoleledelse (er alle overfgrt og placeret i kolonnen “skoleledelse”?)

Tjek endvidere, at der ikke er andre personaler, der er overfgrt som respondent, som
eksempelvis vikarer, teknisk servicepersonale m.fl.

| perioden den 7. september - den 14. september 2017 kan skolen tilfgje eventuelle
nyansatte paedagogiske medarbejdere samt gvrige ledelsespersoner.




Opgaver ifm tilrettelaeggelsen

Kortlaegningsundersggelsen gennemfgres under skolelederens ansvar.

Det anbefales, at skolen har en plan for gennemfgrelsen af Kortlaegning 2017.
Planen kan indeholde:

Kontorets forberedelse (fx flettebrey, info til kontaktlaererne mm)
Oversigt over klassernes besvarelse af spgrgeskema (tidsrum og lokale)

Oversigt over, hvem der er til stede i klassen, nar eleverne besvarer
spogrgeskemaet

Oversigt over opsamling for fraveerende elever

Aftaler om laerernes og padagogernes gennemfgrelse af spgrgeskema
(tidspunkt/ tidsramme)

Aftaler om kontaktleerer/klasselaerer/klasseteamets besvarelse af
spgrgeskema om de enkelte elever i klassen (form, tidspunkter/
tidsrammer)

Andet?



Tidsforbrug til besvarelse

Tidsforbruget i forhold til besvarelse af kortleegningens spgrgsmal varierer fra
respondent til respondent. For elevernes vedkommende, skal der beregnes
ca. 45 min. til en klasses besvarelse. Eleverne besvarer selv spgrgeskemaet,
det tager ca. 20 min. pr. elev.

Tidsforbruget for kontaktlaerernes/klasseleerernes besvarelse af spgrgeskema
afhanger af, hvorvidt besvarelsen sker i et faellesskab (klasseteamet) eller
foretages af kontaktlaereren. Tidsforbruget kan variere fra 10 minutter pr. elev
til 20 minutter pr. elev.

Besvarelsen af spgrgeskemaet for den enkelte elev kan med fordel anvendes
som en del af forberedelsen af samtaler mellem hjem og skole.

Spargeskemaerne til henholdsvis laerere, paedagoger og ledere besvares pa
ca. 5 — 15 minutter.



Kontaktlaerernes forberedelse

Forberedelse af besvarelse af spgrgeskemaet for den enkelte elev:

Fordel, at kontaktlaerer/klasselserer/klasseteamet har medbragt eller har adgang
til oplysninger om:

* elevens evt. vanskeligheder/diagnose, herunder specialundervisning / -behov

e status pa elevens faglige praestation i dansk, matematik, engelsk, naturfag,
praktisk-musiske fag samt laesning

* elevens sidst opnaede karakter i dansk, matematik, engelsk, fysik, biologi og
fysik/kemi. Har eleven ikke opnaet karakter i et eller flere fag besvares
sporgsmalet ikke

* elevens fraveer siden skolearets start 2017-18 (fra august 2017)

For adgang til spgrgeskemaer for den enkelte elev, skal
kontaktlaererne/klasselaererne anvende et saerligt login. Disse login genereres i
kortleegningsportalen. De enkelte spgrgeskemaer kan abnes flere gange.



Kortlaegning — etiske forhold

Alle kortlzegningens respondenter er anonyme

Kommunen kan se en samlet profil for alle
institutioner

Skolelederen har adgang til egen institutionsprofil.
Denne profil har visninger pa gruppe-, klasse-,
argangs- og skoleniveau.

Resultater: Ingen visninger af grupper under 7
personer. Mindre grupper kan skolelederne "hakke
af” pa portalen og vise sammen



Etiske forhold - anonymitet

| visningen af kortlaegningens resultater er der en nedre graense for, hvor mange
besvarelser der skal til, for at man kan fa resultater at se.

Greensen er for kortlaegningen sat til 7 for bade bgrn, foraeldre, elever, leerere og
paedagoger og ledere.

Dette afspejler programmets sikring af, at man ikke skal kunne identificere
enkeltindivider samt Datatilsynets bestemmelser om anonymitet.

Derfor indgar der ingen visninger i kortleegningen ved feerre end 7 besvarelser.

Dette betyder:
e Alle data fra undersggelsen er anonymiseret.

* Der vil ikke blive registreret og formidlet oplysninger i rapporter fra programmet,
som kan knyttes sammen med enkeltpersoner.

* Der vil ikke blive udleveret oplysninger om enkelte elever til andre personer, som
for eksempel lerere eller ledelse pa skolen.

* Der findes ikke data af personf@glsom karakter i kortlaegningerne.



Information om PFL og kortlaegning

Generel information om Program for leeringsledelse

Skolens information om PFL og
kortlaegningsundersggelsen

Oversat foraeldrebrev og spgrgeskema:

Afghansk/dari, arabisk, engelsk, polsk, russisk, somali,
syrisk, tyrkisk og tysk.

Link: https://go00.gl/UORKL2


https://goo.gl/UORhL2




. LS P Laboratorium for forskningsbaseret
sholeudviding og pEdagogisk praksis

Svarprocent

Loggetind som: Skole Logud

Administration Rapport Rapport
Startsiden Elev-klasseleerer-foreldre Leerer Peedagog Skoleledelse
Eksport/Udskrift
Startsiden ) o
Klik pa den enkelte
AN
S, . respondentgruppe fx Leerer
5 N . o

128 kortleegning™ og det vil fremga, g

0% dager 1 1 ager

igion hvilke laerere der har svaret/ikke %

Ferdig: | Fe
Oearvlg Stenges 31.1228?2 0 Svaret' gg?g
Laerer kortlaegning Pedagog kartlegging Skoleledelse kartlegging

0 0 128

0% dager 0% dager 0% dager

igjen igien igien
Ferdig: I gang Ferdig: I gang Ferdig: I gang
Dav0 Stenges 01.01.1900 Oav0 Stenges 01.01.1900 Oav0 Stenges 31.12.2015

Teknisk support: Kontakt Conexus pa support@conexus.no | TIf: 02182 | Conexus COnexus

LARINGSLEDELSE
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Flettebrev til foraeldre

B &G « /B I L|e

Til foreldrene til %student% M

Genere foraeldrebrev indeholdende brugernavn
XX Kommune og dermed vores skole del

Program for lzeringsledelse. Programmet
Folkeskoledonation. | programmet. delta
slutter i 2019.

body p

a. Marker en eller flere klasser, som der skal genereres et
flettebrev til.
b. Klik pa «Flettebrev»
c. | Pop-up kan du aendre tekst om gnskelig eller indseette ny
Link tekst.
d. Klik pa «Generer» og flettebrevene vil oploades i et word-
Klikk pa lenken under for besvare unders - gokument med x-antal breve som indeholder elevens navn og

https://elfu.udir.no/Respondent/Login.asp foreeldrenes brugernavn.

Hvis lenken over ikke fungerer, gjr flgend

LARINGSLEDELSE 23




Loggetind som: Skole Logud

. ‘ Ls P Laboratorium for forskningsbaseret
skoleudviding of pEdagogisk praksis

Administration Rapport Rapport
Startsiden Elev-klasseleerer-foreldre Leerer Paedagog Skoleledelse
Regneark Flettebrev Sporgsmal elev Spergsmal klasselaerer Spergsmal foraeldre
ANTAL BESVARED

|;| GRUPPENAVN TRINN INVITERED ELEV KLASSELARER FORALDRE
L] 1A 1.trinn 20 0 0 0
] 18 1.trinn 21 0 0 0
| | 2A 2 trinn 19 0 1 0

ELEV KLASSELARER FORZALDRE

Klasselazrers palogging

Brugernavn [TSUASXY | | ELEVENS NAVN BRUGERNAVN BESVARET BRUGERNAVN BESVARET BRUGERNAVN BESVARET
Passord [UMMANF | | Christan Evensen TE-187598 s TK-187598 X TF-187598 2
Sadan f_ar klasseleererne/kontaktleererne g ) s ) s )
koder til sp@grgeskema vedr. elever:
Luk a. Klik pa klasselzerer 32 _ TK-076902 } TE-076902 .
b. Klik pa den gnskede klasse
c. Klik pa ikonet Regneark 79 - TK-134479 - TF-134479 -
Exel-filen kan videreformidles pa i Th=13050 . TR=120004 i
elektronisk eller i printet form til e ) T ) e )
klasselzereren/klasseteamet.
31 < TK-036891 : TF-036891 .




Hvem skal have adgang?

Her kan oprettes en ny bruger. NY i forhold til at skolelederen
giver vedkommende adgang til enten administrationsportalen
og/eller resultatportalen

Klik pa “Ny bruger” og udfyld informationerne om
brugeren. Nar brugeren er oprettet vil man kunne tildele
ovenstaende rettigheder.

Adganger

Ny bruger

Adganger

Administration Resultater



Hvem skal svare pa spgrgeskemaer?

| denne funktion kan skolelederen (anden person med
rettigheder/adgang til administrationsportalen:

* hente oprettede brugere fra funktionen adgang

* flytte personer fra en liste til en anden (fx hvis en paedagog star
pa listen som laerer eller fx hvis en ledelsesperson star som
l2erer)

* slette personer fra listerne (fx hvis medarbejdere, som ikke skal
deltage i kortlaegningen)

Overblik Elev-Klasselzerer-Foraeldre Laerer |

Meld inn brugere

E Fornavn Efternavn
[ ] christian Evensen
[ ] Ronnie Jensen

| | Fames Jens-Petter



Flettebrev pr. e-mail

Ny funktion INVITATION kan bruges, saledes at skolerne kan
sende flettebrevet til foraeldrene via e-mail (hvis skolen har
oplyst foraeldrenes e-mailadresser, eller hvis de indtaster disse
manuelt).
Den nye funktion INVITATION kan.ogsa bruges til at sende
pamindelse til foreldrene om, at de'skal besvare
sporgeskemaet.

Orverblik: Elev-Klasselaerer-Forzldre Lasrer dagog

Klassenavn Trin v



Henvisninger

Drejebog til skolen
Drejebogens bilag:
e Spgrgeskemaer

* Information og kortlaegning samt Program for
l2eringsledelse

* Oversatte foraeldrebreve/spgrgeskema

Link: https://goo.gl/UORKL2



https://goo.gl/UORhL2
https://goo.gl/UORhL2

Kontakt

Kontakt/Support

Programmets kontaktperson:
* Pia Guttorm Andersen

e @: pga@learning.aau.dk

e M: 2274 5366

Teknisk support:

* Conexus: support@conexus.no



mailto:support@conexus.no

Efter gennemfgrelsen af kortlaegningen -
til overvejelse og beslutning




Adgang til resultatportalen

Resultaterne af kortleegningsundersggelsen er tilgeengelige fra

den 20. november 2017.

Skolelederen har adgang til kortlaegningens resultater:
http://laeringsledelse.dk/?page id=1075

Skolelederen har adgang til kortlaegningens resultatportal ved
anvendelse af eget Uni-login.

Det er skolelederens ansvar og befgjelse at give andre personer
adgang til resultaterne af kortlaegningsundersggelsen (fx
relevante ledelsespersoner, ngglepersoner o.a.).

For adgang til kortlaegningens resultatportal anvendes
personens/personernes Uni-login.


http://laeringsledelse.dk/?page_id=1075

Skoleledelsens overvejelser ift. adgang og anvendelse af skolens resultater

Det er vigtigt, at skoleledelsen g@r sig overvejelser i forhold til adgang og
anvendelse af skolens resultater/data. Fx:

* Hvem skal have adgang til kortlaegningens resultatportal?

* Hvilke data/resultater skal anvendes af det paedagogiske personale? Og til
hvad?

* Hvad skal det peedagogiske personale (teamene, afdelingerne, andet)
anvende de valgte data/profiler til?

» Skal skolebestyrelsen have en rolle/opgaver ifb. med
kortlaegningsundersggelsen?

* Hvordan skal skolebestyrelsen informeres om kortlaegningens resultater,
og hvilke resultater skal fremlaegges for skolestyrelsen?

* Hvordan skal skolens foraeldrekreds informeres om kortlaegningens
resultater — og hvilke resultater?

* Andre relevante forhold pa skolen, som skal vurderes i denne
sammenhaeng?



Anvendelse af kortlaegningens resultater

Kortlaegningens resultater (T2) kan bl.a. anvendes til at fa et billede af:

* Hvad er vi gode til, og hvad bgr vi arbejde videre med?

* Hvordan opleves skolens laeringsmiljg set ud fra forskellige perspektiver (eley,
laerer/paedagog, ledelse og foraeldre)?

* Hvilken udvikling eller eendring har der vaeret fra T1 til T2?

* Hvad er ssmmenhangen mellem forskellige typer indsatser og forskellige typer
effekter (leering, trivsel osv.)?

* Har de indsatser, der blev iveerksat efter T1 haft de gnskede og/eller forventede
effekter?

* Hvilke omrader bgr der arbejdes videre med?

e Hovilke initiativer og indsatser skal med udgangspunkt i kortlaegningens resultater
videreudvikles?

* Hvilke omrader/temaer vil det ifglge kortlaegningens resultater vaere relevante at
fa mere viden om?

e Andet?



Inddragelse af skolebestyrelsen

e Skolelederen skal — forud for kortlaegningens gennemfgrelse
informere skolebestyrelsen om kortlaegningsundersggelsen og
evt. hvilken rolle skolebestyrelsen skal have i arbejdet med
kortlaegningen pa skolen. Kortlaegningens resultater skal
endvidere drgftes pa et skolebestyrelsesm@de, herunder hvad
resultaterne indebaerer.

e Skoleledelsen bgr overveje, hvorvidt skolebestyrelsen skal
bruge kortlaegningens resultater i deres arbejde og tilsyn med
skolens principper for fx trivsel pa skolen.



Tilbagemelding til foraeldre

Hvordan skal foraeldrene informeres og evt. inddrages.
Folgende overvejelser kan fx indga i skoleledelsens drgftelse:

* Hvordan skal “tak for opbakning” formuleres?
* Oplysning om skolens, herunder foraeldrenes svarprocent?
* Oplysninger om — for skolen, centrale resultater?

* Oplysninger om skolens/skolebestyrelsens fortsatte arbejde med
kortlaegningsresultaterne — hvad skal ske?

* Hvordan hgrer foraeldrene om resultaterne i deres barns/bgrns
klasse/klasser?

e Skal forzeldrene inddrages i fremtidige indsatser?
* Forventninger til foreeldrene ift. fremtidige indsatser/initiativer?



Tilbagemelding til de paedagogiske medarbejdere

Hvordan skal de paedagogiske medarbejdere informeres og inddrages.
Felgende overvejelser kan fx indga i skoleledelsens drgftelse:

Hvordan og hvornar skal kortlaegningsresultater fremlaegges?
Hvad er formalet med fremlaeggelsen?

Hvad er det videre arbejde med resultaterne — i ledelsesteamet, i
teamene, i medarbejdergruppen, 0.a.?

Hvordan fglges op pa eksisterende padagogiske handleplaner i forhold til
indsatser?

Hvad er de kompetencerelaterede initiativer?

Hvilken adgang til kortlaegningens resultater skal laererne/paedagogerne
have?

Hvilke analyser skal teamene foretage og med hvilket formal?

Hvordan vil ledelsen understgtte de professionelle laeringsfaellesskaber i
det fortsatte arbejde med data?

Opfelgning af ledelsen pa medarbejder- og teamniveau?



Tilbagemelding til elever

Hvordan skal eleverne informeres om
kortlaegningens resultater?

e Af hvem?

e Hvornar?

o

* Og med hvilket formal? ﬁj ﬁ,



Kontaktperson
Programmets kontaktperson:

Pia Guttorm Andersen

@: pga@learning.aau.dk
M: 2274 5366



